
                                                                                                                                           Приложение 
к приказу зам. генерального директора - 
главного инженера  
от 29.03.2024 №204 

                 

ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых ОАО «Брестский ЛВЗ «Белалко» в отношении граждан Республики 

Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе индивидуальных предпринимателей, или юри-

дических лиц Республики Беларусь, других организаций, обратившихся (обращающихся) за осуществлением адми-

нистративной процедуры 

 
№ 

п/п 

Наименование администра-
тивной процедуры 

Начальник структур-
ного подразделения 
ОАО Брестский ЛВЗ 
«Белалко», в которое 
гражданин должен 

обратиться 

Документы и (или) сведения, представляемые граж-
данином для осуществления административной про-

цедуры 

Размер 
платы, 
взимае-
мой при 

осу-
ществле-
нии ад-
мини-

стратив-
ной про-
цедуры 

Максимальный 
срок осуществле-
ния администра-

тивной процедуры 

Срок дей-
ствия 

справки, 
другого 

документа 
(решения), 
выдавае-
мых (при-
нимаемо-
го) при 

осуществ-
лении ад-
министра-

тивной 
процедуры 

1 2 3 4 5 6 7 

1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ  

1.1. 

 
1.1.1. 

 

 

 
 

Принятие решения: 
 
о постановке на учет (вос-
становлении на учете) граж-
дан нуждающихся в улуч-
шении жилищных условий 

заместитель  
генерального дирек-
тора по логистике и 
снабжению 
Ремизонов  
Владимир  
Иванович 
т. +375 (162)  
  26-91-03 

 заявление  

паспорта или иные документы, удостоверяющие 
личность всех совершеннолетних граждан, свиде-
тельства о рождении несовершеннолетних детей, 
принимаемых на учет нуждающихся в улучшении 
жилищных условий и (или) состоявших на таком 
учете документы, подтверждающие право на вне-
очередное или первоочередное предоставление жи-
лого помещения, - в случае наличия такого права 
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи 
– в случае постановки на учет (восстановления на 
учете) граждан, имеющих право на получение жило-
го помещения социального пользования в зависимо-
сти от их дохода и имущества. 

бесплатно 
 
 
 
 

1 месяц со дня по-
дачи заявления 
 
 
 

бессрочно 
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1.1.2. о внесении изменений в со-
став семьи, с которым граж-
данин состоит на учете 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий (в слу-
чае увеличения состава се-
мьи) 

заместитель  

генерального дирек-

тора по логистике и 
снабжению 

Ремизонов  

Владимир  
Иванович 

т. +375 (162)  

26-91-03 

 

заявление  

паспорта или иные документы, удостоверяющие 
личность всех совершеннолетних граждан, свиде-
тельства о рождении несовершеннолетних детей, 
принимаемых на учет нуждающихся в улучшении 
жилищных условий и (или) состоявших на таком 
учете документы, подтверждающие право на вне-
очередное или первоочередное предоставление жи-
лого помещения, - в случае наличия такого права.  

сведения о доходе и имуществе каждого члена се-
мьи – при наличии права на получение жилого по-
мещения социального пользования в зависимости от 
дохода и имущества 

бесплатно 
 

15 дней со дня по-
дачи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций - 1 месяц 
 
 
 

бессрочно 
 

1.1.3. о внесении изменений в со-
став семьи, с которым граж-
данин состоит  
на учете нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий (в случае уменьше-
ния состава семьи) 

заместитель  
генерального дирек-
тора по логистике и 
снабжению 
Ремизонов  
Владимир  
Иванович 
т. +375 (162)  
26-91-03 

заявление  

паспорта или иные документы,  

удостоверяющие личность всех совершеннолетних 
граждан 

бесплатно 
 

15 дней со дня по-
дачи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций - 1 месяц 

бессрочно 
 

1.1.4. о включении в отдельные 
списки учета нуждающихся 
в улучшении жилищных 
условий 

заместитель  
генерального дирек-
тора по логистике и 
снабжению 
Ремизонов  
Владимир  
Иванович 
т. +375 (162)  
26-91-03 

заявление 

паспорта или иные документы, удостоверяющие 
личность всех совершеннолетних граждан, свиде-
тельства о рождении несовершеннолетних детей. 
Документы, подтверждающие право на внеочеред-
ное или первоочередное предоставление жилого по-
мещения, - в случае наличия такого права.  

сведения о доходе и имуществе каждого члена се-
мьи при наличии права на получение жилого поме-
щения социального пользования в зависимости от 
дохода и имущества. 

бесплатно 
 

15 дней со дня по-
дачи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций - 1 месяц 
 

бессрочно 
 

1.1.5. о разделе (объединении) 
очереди, о переоформлении 
очереди с гражданина на 
совершеннолетнего члена 
его семьи. 

заместитель  
генерального  
директора по логи-
стике и снабжению  
Ремизонов Владимир  
Иванович т. +375 
(162) 26-91-03 

заявление  
паспорта или иные документы, удостоверяющие 
личность всех совершеннолетних граждан, свиде-
тельства о рождении несовершеннолетних детей, 
принимаемых на учет нуждающихся в улучшении 
жилищных условий и (или) состоящих на таком уче-
те.  

бесплатно 1 месяц со дня по-
дачи заявления 

бессрочно 
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 документы, подтверждающие право на внеочередное 
или первоочередное предоставление жилого поме-
щения, - в случае наличия такого права.  
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи 
– в случае постановки на учет граждан, имеющих 
право на получение жилого помещения социального 
пользования в зависимости от их дохода и имуще-
ства 

1.1.6. о снятии граждан с учета 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий 

заместитель  
генерального дирек-
тора по логистике и 
снабжению  
Ремизонов  
Владимир  
Иванович  
т. +375 (162) 
 26-91-03 

заявление 

паспорта или иные документы, удостоверяющие 
личность всех совершеннолетних граждан 

бесплатно 15 дней со дня по-
дачи заявления 

бессрочно 

1.2. выдача справки о состоянии 
на учете нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий 
 

Начальник отдела 
правовой и кадровой 
работы Гуцко  
Николай  
Яковлевич 
т.+375 (162) 
26-92-04 

паспорт или иный документ, удостоверяющий лич-
ность  

 

бесплатно в день обращения 6 месяцев 

1.3. о предоставлении жилого 
помещения коммерческого 
использования государ-
ственного жилищного фон-
да 

Начальник отдела 
правовой и кадровой 
работы Гуцко  
Николай  
Яковлевич 
т.+375 (162) 
26-92-04 
 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно 1 месяц со дня по-
дачи заявления 

бессрочно 

2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. выдача выписки (копии) из 
трудовой книжки 

Начальник отдела 
правовой и кадровой 
работы Гуцко  
Николай  
Яковлевич 
т.+375 (162) 
26-92-04 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 
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2.2. 
 

выдача справки о месте ра-
боты, службы и занимаемой 
должности 

Начальник отдела 
правовой и кадровой 
работы Гуцко  
Николай  
Яковлевич 
т.+375 (162) 
26-92-04 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.3. выдача справки о периоде 
работы, службы 

Начальник отдела 
правовой и кадровой 
работы Гуцко  
Николай  
Яковлевич 
т.+375 (162) 
26-92-04 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.4. выдача справки о размере 
заработной платы (денежно-
го довольствия, ежемесяч-
ного денежного содержа-
ния)  

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.5. назначение пособия по бе-
ременности и родам 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность, листок нетрудоспособности.   

  Справка о размере заработной платы – в случае, 
если период, за который определяется среднеднев-
ной заработок для назначения пособия, состоит из 
периодов работы у разных нанимателей 

бесплатно 10 дней со дня об-
ращения, а в случае 
запроса либо пред-
ставления докумен-
тов и (или) сведе-
ний от других госу-
дарственных орга-
нов, иных органи-
заций и (или) полу-
чения дополни-
тельной информа-
ции, необходимой 
для назначения по-
собия, - 1 месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти   

2.6. 
 
 
 
 
 
 
 

назначение пособия в связи 
с рождением ребенка 
 
 
 
 
 
 
 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 
 
 
 

Заявление, паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

справка о рождении ребенка (за исключением лиц, 
усыновивших (удочеривших) ребенка в возрасте до 
6 месяцев, назначенных опекунами ребенка в воз-
расте до 6 месяцев) - в случае, если ребенок родился 
в Республике Беларусь 

бесплатно 
 
 

10 дней со дня по-
дачи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций – 1 месяц  
 

единовре-
менно 
 
 
 
 
 
 
 

consultantplus://offline/ref=AAF653B3C8F0C17395C100FE6DA56070C92380202BF102D0E76E2EC08F591293218915F3305118EDB06D22439284DC1697FA2D6B8812575995EDFD8175o6i8M
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свидетельство о рождении ребенка, документы и 
(или) сведения, подтверждающие фактическое про-
живание ребенка в Республике Беларусь, документы 
и (или) сведения, подтверждающие фактическое 
проживание родителя, усыновителя (удочерителя), 
опекуна ребенка в Республике Беларусь не менее 6 
месяцев в общей сложности в пределах 12 кален-
дарных месяцев, предшествующих месяцу рожде-
ния ребенка, зарегистрированного по месту житель-
ства в Республике Беларусь (свидетельство о рож-
дении ребенка - для лиц, работающих в дипломати-
ческих представительствах и консульских учрежде-
ниях Республики Беларусь, свидетельство о рожде-
нии ребенка (при наличии такого свидетельства) и 
документы и (или) сведения, подтверждающие фак-
тическое проживание ребенка в Республике Бела-
русь, - для иностранных граждан и лиц без граж-
данства, которым предоставлены статус беженца 
или убежище в Республике Беларусь), - в случае, 
если ребенок родился за пределами Республики Бе-
ларусь 

свидетельства о рождении, смерти детей, в том чис-
ле старше 18 лет (представляются на всех детей) 
(для иностранных граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлены статус беженца или убе-
жище в Республике Беларусь, - при наличии таких 
свидетельств) 

выписка из решения суда об усыновлении (удоче-
рении) - для семей, усыновивших (удочеривших) 
детей (представляется на усыновленного (удоче-
ренного) ребенка (усыновленных (удочеренных) 
детей), в отношении которого (которых) заявитель 
обращается за назначением пособия в связи с рож-
дением ребенка) 

копия решения местного исполнительного и распо-
рядительного органа об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка (представляется на всех под-
опечных детей) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

consultantplus://offline/ref=AAF653B3C8F0C17395C100FE6DA56070C92380202BF10ED2E1612DC08F591293218915F3305118EDB06D22469785DC1697FA2D6B8812575995EDFD8175o6i8M
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свидетельство о заключении брака - в случае, если 
заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении брака либо сви-
детельство о расторжении брака или иной доку-
мент, подтверждающий категорию неполной семьи, 
- для неполных семей 

выписки (копии) из трудовых книжек родителей 
(усыновителей (удочерителей), опекунов) или иные 
документы, подтверждающие их занятость, - в слу-
чае необходимости определения места назначения 
пособия 

документы и (или) сведения о выбытии ребенка из 
дома ребенка, приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, детского интернатного учреждения, 
дома ребенка исправительной колонии - в случае, 
если ребенок находился в указанных учреждениях, 
приемной семье, детском доме семейного типа 

документы, подтверждающие неполучение анало-
гичного пособия на территории государства, с кото-
рым у Республики Беларусь заключены междуна-
родные договоры о сотрудничестве в области соци-
альной защиты, - для граждан Республики Беларусь, 
работающих или осуществляющих иные виды дея-
тельности за пределами Республики Беларусь, а 
также иностранных граждан и лиц без гражданства, 
постоянно не проживающих на территории Респуб-
лики Беларусь (не зарегистрированных по месту 
жительства в Республике Беларусь) 
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2.7. назначение пособия женщи-

нам, ставшим на учет в гос-

ударственных организациях 
здравоохранения до 12-

недельного срока беремен-

ности 

 заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-

ность 

заключение врачебно-консультационной комиссии 

выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и 

супруга заявителя или иные документы, подтвер-
ждающие их занятость, - в случае необходимости 

определения места назначения пособия 

копия решения суда о расторжении брака либо сви-

детельство о расторжении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию неполной семьи, - для 

неполных семей 

свидетельство о заключении брака - в случае, если 

заявитель состоит в браке 

бесплатно 10 дней со дня по-

дачи заявления, а в 

случае запроса до-
кументов и (или) 

сведений от других 

государственных 
органов, иных ор-

ганизаций - 1 месяц 

единовре-

менно 
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2.8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

назначение пособия по ухо-
ду за ребенком в возрасте до 
3 лет 
 
 
 
 
 
 
 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

заявление 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 
свидетельства о рождении детей (при воспитании в 
семье двоих и более несовершеннолетних детей - не 
менее двух свидетельств о рождении) (для ино-
странных граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или убежище в Рес-
публике Беларусь, - при наличии таких свидетель-
ств) 
документы и (или) сведения, подтверждающие фак-
тическое проживание ребенка в Республике Бела-
русь (за исключением лиц, работающих в диплома-
тических представительствах и консульских учре-
ждениях Республики Беларусь), - в случае, если ре-
бенок родился за пределами Республики Беларусь 
выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) - для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заявителя) 
копия решения местного исполнительного и распо-
рядительного органа об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка 
удостоверение инвалида либо заключение медико-
реабилитационной экспертной комиссии - для ре-
бенка-инвалида в возрасте до 3 лет 
удостоверение пострадавшего от катастрофы на 
Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий - 
для граждан, постоянно (преимущественно) прожи-
вающих на территории, подвергшейся радиоактив-
ному загрязнению, в зоне последующего отселения 
или в зоне с правом на отселение 
свидетельство о заключении брака - в случае, если 
заявитель состоит в браке 
копия решения суда о расторжении брака либо сви-
детельство о расторжении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию неполной семьи, - для 
неполных семей 
справка о периоде, за который выплачено пособие 
по беременности и родам 
справка о нахождении в отпуске по уходу за ребен-
ком до достижения им возраста 3 лет или выписка 
(копия) из приказа о предоставлении отпуска по 

бесплатно 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 дней со дня по-
дачи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций – 1 месяц 

по день 
достиже-
ния ребен-
ком воз-
раста 3 лет 
 
 
 
 
 



9 
 

уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет 
(отпуска по уходу за детьми) - для лиц, находящихся 
в таком отпуске 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей 
(усыновителей (удочерителей), опекунов) или иные 
документы, подтверждающие их занятость, - в слу-
чае необходимости определения места назначения 
пособия 
справка о том, что гражданин является обучающим-
ся 
справка о выходе на работу, службу до истечения 
отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и 
прекращении выплаты пособия матери (мачехе) в 
полной семье, родителю в неполной семье, усынови-
телю (удочерителю) ребенка - при оформлении от-
пуска по уходу за ребенком до достижения им воз-
раста 3 лет (отпуска по уходу за детьми) или при-
остановлении предпринимательской, нотариальной, 
адвокатской, ремесленной деятельности, деятельно-
сти по оказанию услуг в сфере агроэкотуризма в свя-
зи с уходом за ребенком в возрасте до 3 лет другим 
членом семьи или родственником ребенка 
справка о размере пособия на детей и периоде его 
выплаты (справка о неполучении пособия на детей) - 
в случае изменения места выплаты пособия 
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из 
дома ребенка, приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, детского интернатного учреждения, 
дома ребенка исправительной колонии - в случае, 
если ребенок находился в указанных учреждениях, 
приемной семье, детском доме семейного типа 
документы, подтверждающие неполучение анало-
гичного пособия на территории государства, с кото-
рым у Республики Беларусь заключены междуна-
родные договоры о сотрудничестве в области соци-
альной защиты, - для граждан Республики Беларусь, 
работающих или осуществляющих иные виды дея-
тельности за пределами Республики Беларусь, а так-
же иностранных граждан и лиц без гражданства, по-
стоянно не проживающих на территории Республики 
Беларусь (не зарегистрированных по месту житель-
ства в Республике Беларусь) 



10 
 

2.9. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

назначение пособия на де-
тей старше 3 лет из отдель-
ных категорий семей 
 
 
 
 
 
 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

свидетельства о рождении несовершеннолетних де-
тей (представляются на всех детей) (для иностран-
ных граждан и лиц без гражданства, которым предо-
ставлены статус беженца или убежище в Республике 
Беларусь, - при наличии таких свидетельств) 

выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) - для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заявителя) 

копия решения местного исполнительного и распо-
рядительного органа об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка 

удостоверение инвалида либо заключение медико-
реабилитационной экспертной комиссии об установ-
лении инвалидности - для ребенка-инвалида в воз-
расте до 18 лет 

удостоверение инвалида - для матери (мачехи), отца 
(отчима), усыновителя (удочерителя), опекуна (по-
печителя), являющихся инвалидами 

справка о призыве на срочную военную службу - для 
семей военнослужащих, проходящих срочную воен-
ную службу 

справка о направлении на альтернативную службу - 
для семей граждан, проходящих альтернативную 
службу 

свидетельство о заключении брака - в случае, если 
заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении брака либо сви-
детельство о расторжении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию неполной семьи, - для 
неполных семей 

справка о том, что гражданин является обучающим-
ся (представляется на всех детей, на детей старше 14 
лет представляется на дату определения права на 
пособие и на начало учебного года) 

выписки (копии) из трудовых книжек родителей 
(усыновителей (удочерителей), опекунов (попечите-
лей) или иные документы, подтверждающие их за-

бесплатно 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 дней со дня по-
дачи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций – 1 месяц 

по 30 июня 
или по 31 
декабря 
календар-
ного года, 
в котором 
назначено 
пособие, 
либо по 
день до-
стижения 
ребенком 
16-ти,  
18-летнего 
возраста 
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нятость 

сведения о полученных доходах за 6 месяцев в об-
щей сложности в календарном году, предшествую-
щем году обращения, - для трудоспособного отца 
(отчима) в полной семье, родителя в неполной семье, 
усыновителя (удочерителя), опекуна (попечителя) 

справка о размере пособия на детей и периоде его 
выплаты (справка о неполучении пособия на детей) - 
в случае изменения места выплаты пособия 

документы и (или) сведения о выбытии ребенка из 
учреждения образования с круглосуточным режи-
мом пребывания, учреждения социального обслужи-
вания, осуществляющего стационарное социальное 
обслуживание, детского интернатного учреждения, 
дома ребенка, приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, учреждения образования, в котором 
ребенку предоставлялось государственное обеспече-
ние, дома ребенка исправительной колонии, учре-
ждения уголовно-исполнительной системы либо об 
освобождении его из-под стражи - в случае, если ре-
бенок находился в указанных учреждениях, прием-
ной семье, детском доме семейного типа, под стра-
жей  

2.10. Назначение пособия семьям 
на детей в возрасте от 3 до 
18 лет в период воспитания 
ребенка в возрасте до 3 лет 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

два свидетельства о рождении: одно на ребенка в 
возрасте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 3 
до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без граж-
данства, которым предоставлены статус беженца или 
убежище в Республике Беларусь, - при наличии та-
ких свидетельств) 

справка о том, что гражданин является обучающим-
ся, - представляется на одного ребенка в возрасте от 
3 до 18 лет, обучающегося в учреждении образова-
ния (в том числе дошкольного) 

выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) - для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заявителя) 

копия решения местного исполнительного и распо-
рядительного органа об установлении опеки (попе-

бесплатно 10 дней со дня по-
дачи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций – 1 месяц 

на срок до 
даты 
наступле-
ния обсто-
ятельств, 
влекущих 
прекраще-
ние выпла-
ты пособия 
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чительства) - для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка 

свидетельство о заключении брака - в случае, если 
заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении брака либо сви-
детельство о расторжении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию неполной семьи, - для 
неполных семей 

выписки (копии) из трудовых книжек родителей 
(усыновителей (удочерителей), опекунов (попечите-
лей) или иные документы, подтверждающие их за-
нятость, - в случае необходимости определения ме-
ста назначения пособия 

справка о размере пособия на детей и периоде его 
выплаты (справка о неполучении пособия на детей) - 
в случае изменения места выплаты пособия или 
назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте 
до 3 лет другому родственнику или члену семьи ре-
бенка (детей), находящимся в отпуске по уходу за 
ребенком до достижения им возраста 3 лет (отпуске 
по уходу за детьми) или приостановившим предпри-
нимательскую, нотариальную, адвокатскую, ремес-
ленную деятельность, деятельность по оказанию 
услуг в сфере агроэкотуризма в связи с уходом за 
ребенком в возрасте до 3 лет и не являющимся ре-
бенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчи-
мом) в полной семье, родителем в неполной семье, 
усыновителем (удочерителем) 

документы и (или) сведения о выбытии ребенка из 
учреждения образования с круглосуточным режи-
мом пребывания, учреждения социального обслужи-
вания, осуществляющего стационарное социальное 
обслуживание, детского интернатного учреждения, 
дома ребенка, приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, учреждения образования, в котором 
ребенку предоставлялось государственное обеспече-
ние, дома ребенка исправительной колонии, учре-
ждения уголовно-исполнительной системы либо об 
освобождении его из-под стражи - в случае, если ре-
бенок находился в указанных учреждениях, прием-
ной семье, детском доме семейного типа, под стра-
жей 
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2.11. назначение пособия по вре-
менной нетрудоспособности 
по уходу за больным ребен-
ком в возрасте до 14 лет 
(ребенком-инвалидом в воз-
расте до 18 лет) 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня об-
ращения, а в случае 
запроса документов 
и (или) сведений от 
других государ-
ственных органов, 
иных организаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, необ-
ходимой для назна-
чения пособия, - 1 
месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

2.12. назначение пособия по вре-
менной нетрудоспособности 
по уходу за ребенком в воз-
расте до 3 лет и ребенком-
инвалидом в возрасте до 
18 лет в случае болезни ма-
тери либо другого лица, 
фактически осуществляю-
щего уход за ребенком 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня об-
ращения, а в случае 
запроса документов 
и (или) сведений от 
других государ-
ственных органов, 
иных организаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, необ-
ходимой для назна-
чения пособия, - 1 
месяц 
 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 
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2.13 Назначение пособия по ухо-
ду за ребенком- 
инвалидом в возрасте до 18 
лет 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

удостоверение инвалида либо заключение медико-
реабилитационной экспертной комиссии об установ-
лении инвалидности - для ребенка-инвалида в воз-
расте до 18 лет 

свидетельство о рождении ребенка (для иностран-
ных граждан и лиц без гражданства, которым предо-
ставлены статус беженца или убежище в Республике 
Беларусь, - при наличии такого свидетельства) 

выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) - для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заявителя) 

копия решения местного исполнительного и распо-
рядительного органа об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет 

свидетельство о заключении брака - для матери (ма-
чехи) или отца (отчима) ребенка-инвалида в возрасте 
до 18 лет в полной семье 

копия решения суда о расторжении брака либо сви-
детельство о расторжении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию неполной семьи, - для 
родителя ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет в 
неполной семье 

выписка (копия) из трудовой книжки заявителя и 
(или) иные документы, подтверждающие его незаня-
тость 

справка о месте работы, службы и занимаемой 
должности с указанием сведений о выполнении ра-
боты на условиях не более половины месячной нор-
мы рабочего времени или выполнении работы на 
дому - для работающих на указанных условиях ма-
тери (мачехи) или отца (отчима) в полной семье, ро-
дителя в неполной семье, усыновителя (удочерите-
ля), опекуна (попечителя) ребенка-инвалида в воз-
расте до 18 лет 

справка о нахождении в отпуске по уходу за ребен-
ком до достижения им возраста 3 лет или выписка 
(копия) из приказа о предоставлении отпуска по 

бесплатно 0 дней со дня пода-
чи заявления, а в 
случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных ор-
ганизаций - 1 месяц 

на срок 
установле-
ния ребен-
ку инва-
лидности 
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уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет 
(отпуска по уходу за детьми) - для работающих 
(проходящих службу) матери (мачехи) или отца (от-
чима) в полной семье, родителя в неполной семье, 
усыновителя (удочерителя), опекуна (попечителя) 
ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, находящихся 
в таком отпуске 

справка о том, что гражданин является обучающим-
ся, - для обучающихся матери (мачехи) или отца 
(отчима) в полной семье, родителя в неполной семье, 
усыновителя (удочерителя), опекуна (попечителя) 
ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, находящихся 
по месту учебы в отпуске по уходу за ребенком до 
достижения им возраста 3 лет, академическом от-
пуске 

справка о месте работы, службы и занимаемой 
должности с указанием сведений о выполнении ра-
боты на условиях более половины месячной нормы 
рабочего времени, о непредоставлении отпуска по 
уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет 
(отпуска по уходу за детьми), о выполнении работы 
не на дому и (или) иные документы, подтверждаю-
щие занятость матери (мачехи), отца (отчима) в пол-
ной семье, родителя в неполной семье, усыновителя 
(удочерителя), опекуна (попечителя) ребенка-
инвалида в возрасте до 18 лет, - для других лиц, 
осуществляющих уход за ребенком-инвалидом в 
возрасте до 18 лет 

документы и (или) сведения о выбытии ребенка из 
учреждения образования с круглосуточным режи-
мом пребывания, учреждения социального обслужи-
вания, осуществляющего стационарное социальное 
обслуживание, детского интернатного учреждения, 
дома ребенка, приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, учреждения образования, в котором 
ребенку предоставлялось государственное обеспече-
ние, дома ребенка исправительной колонии, учре-
ждения уголовно-исполнительной системы либо об 
освобождении его из-под стражи - в случае, если ре-
бенок находился в указанных учреждениях, прием-
ной семье, детском доме семейного типа, под стра-
жей 
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2.14. назначение пособия по вре-
менной нетрудоспособности 
по уходу за ребенком-
инвалидом в возрасте до 18 
лет в случае его санаторно-
курортного лечения, меди-
цинской реабилитации 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня об-
ращения, а в случае 
запроса документов 
и (или) сведений от 
других государ-
ственных органов, 
иных организаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, необ-
ходимой для назна-
чения пособия, - 1 
месяц 
 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

2.15. выдача справки о размере 
пособия на детей и периоде 
его выплаты 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  

личность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.15.1. 
 

выдача справки о неполуче-
нии пособия на детей 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  

личность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 
 

бессрочно 

2.16. выдача справки о выходе на 
работу, службу до истече-
ния отпуска по уходу за ре-
бенком в возрасте до 3 лет и 
прекращении выплаты по-
собия 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  

личность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.17. выдача справки об удержа-
нии алиментов и их размере 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  

личность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.18. выдача справки о необеспе-
ченности ребенка в текущем 
году путевкой за счет 
средств государственного 

Заместитель гене-
рального директора 
по идеологии Поло-
тебнова Ирина Вита-

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 
5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 
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социального страхования в 
лагерь с круглосуточным 
пребыванием 

льевна  
тел. +375162 26-91-36 

2.19. выдача справки о нахожде-
нии в отпуске по уходу за 
ребенком до достижения им 
возраста 3 лет 
 
 
 
 

Начальник отдела 
правовой и кадровой 
работы 
 Гуцко  
Николай Яковлевич 
тел.+375162 26-92-04 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  

личность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.20. выдача справки о периоде, 
за который выплачено посо-
бие по беременности и ро-
дам 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  

личность 

бесплатно 3 дня со дня обра-
щения 

бессрочно 

2.21. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

выплата пособия (матери-
альной помощи) на                   
погребение 
 
 
 
 
 
 
 
 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 
 
 
 
 

заявление лица, взявшего на себя организацию по-
гребения умершего (погибшего) 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность заявителя 

справка о смерти - в случае, если смерть зарегистри-
рована в Республике Беларусь 

свидетельство о смерти - в случае, если смерть заре-
гистрирована за пределами Республики Беларусь 

свидетельство о рождении (при его наличии) - в слу-
чае смерти ребенка (детей) 

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 
лет на день смерти являлся обучающимся, - в случае 
смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет 

трудовая книжка и (или) другие документы о стаже 
работы умершего (при их наличии) - в случае смерти 
лица, на которое по данным индивидуального (пер-
сонифицирующего) учета государственное социаль-
ное страхование распространялось менее 10 лет 

бесплатно 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 рабочий день со 
дня подачи заявле-
ния, а в случае за-
проса документов и 
(или) сведений от 
других государ-
ственных органов, 
иных организаций - 
1 месяц 

единовре-
менно 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

2.22. выдача справки о невыделе-
нии путевки на детей на са-
наторно-курортное лечение 
и оздоровление в 
текущем году 

заместитель  
генерального дирек-
тора по идеологии 
Полотебнова 
Ирина 
Витальевна 
тел. +375162 26-91-36 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 
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2.23. выдача справки о необеспе-
ченности ребенка в текущем 
году путевкой за счет 
средств 
государственного 
социального 
страхования в лагерь с 
круглосуточным 
пребыванием 

заместитель  
генерального дирек-
тора по идеологии 
Полотебнова 
Ирина 
Витальевна 
тел. +375162 26-91-36 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  

личность 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

3. ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ 

3.1. выдача справки о доходах, 
исчисленных и удержанных 
суммах подоходного налога 
с физических лиц 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно в день обращения бессрочно 

3.2. выдача справки о наличии 
или об отсутствии исполни-
тельных листов и (или) 
иных требований о взыска-
нии с лица задолженности 
по налогам, другим долгам и 
обязательствам перед Рес-
публикой Беларусь, ее юри-
дическими и физическими 
лицами для решения вопро-
са о выходе из гражданства 
Республики Беларусь 

главный бухгалтер 
Бирук  
Елена Ивановна  
тел. +375162 26-91-02 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

бесплатно 5 рабочих дней со 
дня подачи заявле-
ния, а при необхо-
димости проведе-
ния специальной (в 
том числе налого-
вой) проверки, за-
проса документов и 
(или) сведений  
от других государ-
ственных органов, 
иных организаций – 
1 месяц 

6 месяцев 

 
 
 


